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Literatur, die in unserer Bibliothek nicht vorhanden ist, beschaffen wir für Sie gerne über den Leihverkehr 
der deutschen Bibliotheken. 
 
Was können Sie bestellen? 
Sie können Bücher, Dissertationen, Noten und Aufsätze bestellen. Audiovisuelle Medien (AV-Medien) 
können nur eingeschränkt besorgt werden. 
 
Wie funktioniert der Fernleihservice? 
1. Sie benötigen einen gültigen Bibliotheksausweis. 
2. Füllen Sie den umseitigen Bestellschein aus. 
3. Wir bestellen das Buch für Sie und melden uns bei Ihnen, sobald es eingetroffen ist. 
4. Nach dem Lesen bringen Sie uns das Buch zurück, wir organisieren den Rücktransport. 
 
Wie schnell geht es? 
Nach Bearbeitung dauert es ca. 10 bis 14 Tage. Sie werden von uns umgehend telefonisch oder per E-
Mail informiert, wenn Ihre Bestellung eingetroffen ist. 
 
Wie lange kann ich meine Bestellung behalten? 
Sie können Ihre Bestellung in der Regel vier Wochen behalten; in Ausnahmefällen ist die Leihfrist kürzer 
(abhängig von der gebenden Bibliothek). In den meisten Fällen ist eine Verlängerung der Leihfrist mög-
lich. Zeitschriftenaufsätze erhalten Sie als Kopie zum Verbleib. 
 
Was kostet es? 
Für den Fernleihservice zahlen Sie € 2,50 für jede erfolgreiche Bestellung zuzüglich Portokosten. Bitte 
beachten Sie, das Entgelt fällt auch bei Nichtabholung an! 
 
Haben Sie Fragen? 
Besuchen Sie uns in unserer Gemeindebibliothek - Wir sind gern behilflich! Sie erreichen uns auch unter 
E-Mail gemeindebibliothek@blankenfelde-mahlow.de oder telefonisch unter 03379 333-940. 
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Bestellschein Fernleihservice 
 
Nutzen Sie unseren Fernleihservice und bestellen Sie die benötigte Literatur einfach über unseren Be-
stellschein. 
 
Angaben zum Werk: 
 

 
Autor 

  
 

Titel 
  

 
Titel und Aufsatztitel bei Zeitschriften 
 

 
Persönliche Angaben: 
 

   
Name, Vorname  Benutzernummer 

  

   
Email  Telefon 
 
 
 
☐ Ich sichere zu, die bestellten Kopien nicht zu kommerziellen Zwecken zu nutzen. Auszug aus dem Ge-

setz über Urheberrecht und verwandte Schutzrechte (Urheberrechtsgesetz) § 60e Abs. 5 UrhG: „Auf 
Einzelbestellung an Nutzer zu nicht kommerziellen Zwecken übermitteln dürfen Bibliotheken Verviel-
fältigungen von bis zu 10 Prozent eines erschienenen Werkes sowie einzelne Beiträge, die in Fach-
zeitschriften oder wissenschaftlichen Zeitschriften erschienen sind.“ (Quelle: gesetze-im-internet.de) 

 
☐ Das Bestell- und Ausleihverfahren der Medien ist automatisiert. Hierfür müssen personenbezogene 

Daten erhoben, gespeichert und verarbeitet werden. Ich willige in die Erfassung und der damit ver-
bundenen Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten ein. Die Betroffeneninformation nach Art. 
13, 14 DSGVO stand mir unter https://bibliothek.gb-m.de&Über-uns/FAQ-und-Formulare und/oder 
durch direkte Bereitstellung zur Verfügung. 

 
 
 

   

Ort, Datum  Unterschrift des Antragstellers 
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